
附件4

房地产开发企业二级资质核查资料清单
一、上报审批部门的《房地产开发企业资质申报表》

二、营业执照、委托书、法定代表人及委托人身份证、持有的房地产开发企业资质证书

三、人员相关资料

有职称的公司管理人员身份证、职称证、劳动合同及缴纳社保的证明（最低6名，其中：建筑、结构类至少2人，财务类至少2人，经济类至少1人，统计类至少1人；工程技术负责人具有相应专业中级以上职称，财务负责人具有相应专业初级以上职称；身份证在有效期内）。

1.公司专业技术人员汇总表；

2.相关部门人员任命文件：工程、财务、销售、统计、质量等部门负责人任命文件等；

3.公司专业技术人员相应职称证书、身份证、劳动合同。

四、质量保证体系有关资料
1.资金管控体系：资金管理制度；有在建项目的，提供土地出让金缴纳凭证、房地产开发项目的项目资本金占总投资的比例达到20%证明（企业自有资金占项目总投资比例）、项目所在地县级住建部门出具的商品房预售资金规范缴存使用证明等。

2.工程建设质量管控体系：完善的工程质量管控制度；近三年有开发项目的，提供质检部门出具的纳入管控和质量监测合规证明等。

3.履约管控体系：近三年有开发项目的，提供有关审批手续（土地、立项、用地规划、工程规划、施工许可、预售、竣工验收备案、不动产首次登记等）、已备案的商品房销售合同（每个项目至少提供2份）、已备案的前期物业管理委托合同（按项目提供）等。

4.人员管控体系：人员管控制度、相关部门人员岗位职责等。

以上资料核查原件，复印件（加盖公章）装订成册，册子侧面打印公司全称。   


